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RODUC

En cumplimiento del Articulo 19 de la Ley Organica de la Administracion Publica Federal
y de los Articulos 7 fraccion XXI, 14 fraccion VIl 17 y 32 fraccion XVil del Reglamento
interior de la Secretaria de Relaciones Exteriores, la Direccion General de Programacion,
Organizacion y Presupuesto ha brindado el apoyo a la Direccion General de
Comunicacion Social para la elaboracion del presente manual de organizacion con el
proposito de contar con un documento que norme su funcionamiento,

OBIET

Precentar de maner sutints un documento oue intepre las setividades tecnico administrativas
desarrollaces bor @ Dirsccion Gereralde Comunicecion Socisl 8 tinde normmar las sctividlades
gelas reasgue s nleman v opbimisango 0 recursos Burmanos pave nacer eliclente Bl elrcicin,

UBICACION

Presidencia Municipal
Hidalgo #12, Cuautla lal.
C.P 48150

Clicina olicialia mavor Limer phin,

FUNCIONES

s Dar s conocer los programas y servicios generales que ofrece gl H. Ayuntamiento asi
mitm como os bienes de cads drea de trabajo nue conforman este tnismo,

& Publicar en redes Soclaies eventos Inouguraciones, progtamas Bntreeas de apoyo, et
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JURIDICO
LEY DEL GOBIERNO Y LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL DEL ESTADO DE
JALISCO.

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos. D.OF. 5 febrero 1917
Tratados internacionales,
Convencion de Viena sobre Relaciones Diplomtices. D.OF. 3 agosto v 14 septiembre 1965
Convencion de Viena sobre Relaciones Consulares. D.O.F. 11 septiembre y 19 diciembre 1968,
Convencion de Viena sobre el Derecho de los Tratados, DO F. 14 febrero 1975,

Convencion de Viena sobre el Derecho de los Tratados entre Estados y Organizaciones
internacionales. D.O F. 28 abril 1988

Todos los Tratados, Acuerdos, Convenios y Convenciones concertados por el Goblerno de
MExico con otros Gobiernos y Organismos Internacionales, en los terminos establecidos por la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.

Lodigos

Codigo Civil para el Distrito Federal D.OF, 26 mayo 1828

Lodigo Ul Peders DOF 26 roaye 1028 | 28 mavn 2000

Codige Penalpara e Distrito Federal Gacela Dticiaidel D F L6 lle 2005,

Codigo Penal Federal D.OF. 14 agosto 1921, 18 mayo 1999,

Codige de Procedimientos Panales para el Disiito Mﬁmxt DOF Shapoo 1BaL.

Codlpo de Procedimdentos Cluiles pars e Distrito Federal Gaceta Diiciaidel DL F 18 luho 2000
todlge Federplde Brocedimientos Penales DO F W0 aposts 1954,

Cotigo Faderal de Broded rrientos Civiles, DOF Jd erero 1800,

Codigo Fiscal de la Federacilin. D.OF 31 diciembre 1 981,

Loyes,

Ley Federal de los Trabajadores al Servicio del Estado, reglamentaria del apartado B del articulo
dddconititucionel DO F U diciermbive 1963,

Ley de Premios, Estlmulos v Recompensas Civiles. D.O.F. 31 diclembre 1975

Ley Orgnica de la AdministraciUn P blica Federal. D.OF 29 diciembre 1976,




Manual de Operaciones Comunicacion soc

Ley Federa de Resporsabilidades g6 los Servigores P blicos DOF 31 delerabre 1982

Ley de PlaneacilUn, D.OF. 5 enero 1983

Loy solie ol beeudo, [o Banders v el Mienno Nacionales DOT 8 febrero 1084,

Levdel Diario Olicial de b Federacion y Gacetas Gubernamentales D.OF. 28 diclembre 1956,
Leyvaobre la Celebvaclon de Tratados DOF 2 pnero 1000,

Ley del Servicio Exterior Mexicano. D.OF 4 enero 19594,

Ley Federal de Procedimiento Administrativo. D.OF 4 agosto 1994,

Levde adaulbiciones Arrendarientos v Serbiclos del sector publice D.OFE 4 enero J000.

INFRAESTRUCTURA

La oficina de Comunicacion Social cuenta con una solida organizada que permite llevar a cabo
susfuhcores, Tanblencuenta con la ey pane del sgulpe necesario Bara tar B conocer loe

programas gue see solielado por parte de la ciudadani,

NCIAS

Comunicacion Social de Goblerno, Direccion de Publicaciones, Ley del Gobierno y lo
Administracion Publica Municipol del Estodo de Jolisco, Guodalojara Jolisco, México:
Direccion de Publicociones, 2009,




Manuslde Operaciones Comunicacion soc
ORGANIGR ' DE Al

Encargado: Roberto Bartolo Mora

Auxiliar: Cesar Octavio Rodriguez Gutiérrez




