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TRAMITE Y/O SERVICIO REQUISITOS COBRAR COSTO
NUMERO DE BENEFICIARIOS 

DIRECTOS O INDIRECTOS

COMPROBANTE DE DOMICILIO
1 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO O CURP,                     1 
COPIA DE DE CREDENCIAL PARA VOTAR O 
IDENTIFICACION OFICIAL

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 Y II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10 Pag:54

$92.50 INTERESADO/A

CONSTANCIA DE CONCUBINATO
1 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO O CURP,                     1 
COPIA DE DE CREDENCIAL PARA VOTAR O 
IDENTIFICACION OFICIAL

4 FIRMAS (2 COYUGES Y 2 
TESTIGOS) Y 1 

CERTIFICACION DE 
FIRMAS. Certificación de 
firmas, por cada una: $ 

48.51 (4) Y 1 
CERTIFICACION DE 
FIRMAS. $44.10 II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10 Pag:54

$238.14 INTERESADO/A

CONSTANCIA DE RESIDENCIA
1 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO O CURP,PADRES E 
HIJOS                     1 COPIA DE DE CREDENCIAL PARA 
VOTAR O IDENTIFICACION OFICIAL 

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 (2) 
Y 1 CERTIFICACION DE 

FIRMAS. $44.10 II. 
Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10 Pag:54

$141.12 INTERESADO/A

Certificados de residencia para fines de 
naturalización, regularización de situación 
migratoria y otros fines análogos, por cada uno:

2 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO O CURP,                     1 
COPIA DE DE CREDENCIAL PARA VOTAR O 
IDENTIFICACION OFICIAL 

Ley de ingresos 2025.VII. 
Certificados de residencia 

para fines de 
naturalización, 

regularización de 
situación migratoria y 

otros fines análogos por 
cada uno: $280.69 pag:54 

CERTIFICACIONES

$280.00 INTERESADO/A

CONSTANCIA DE IDENTIDAD
1 COPIA DE ACTA DE NACIMIENTO O CURP,                     1 
FOTOGRAFIA TAMAÑO PASAPORTE 

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 (2) 
Y 1 CERTIFICACION DE 
FIRMAS. $44.10 II. 
Expedición de 
certificaciones, 
certificados, constancias o 
copias certificadas 
inclusive de actos de 
registro civil, por cada 
uno: $44.10 Pag:54

$141.12 INTERESADO/A

CONSTANCIA DE SOLVENCIA ECONOMICA

1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL,                                                       1 
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (AGUA,LUZ O 
TELEFONO)

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 Y II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10 Pag:54

$92.50 INTERESADO/A

CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL DEL ARRENDADOR (A) Y 
ARRENDATARIO (A) (AMBAS PERSONAS DEBEN DE 
ESTAR PRESENTES)                                                                     1 
COPIA DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (AGUA,LUZ O 
TELEFONO)                                                        1 COPIA DEL 
TITULO DE PROPIEDAD, ESCRITURA O CERTIFICADO 
PARCELARIO DEL ARRENDADOR (A)

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 

(4)Y  1 CERTIFICACION 
DEL TRAMITE (44.10).II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10,XVIII.  Pag:54

$ 92.60 + CADA FIRMA $ 
48.51,(4) + 

CERTIFICACION  $ 44.10= 
$ 286.64

INTERESADO/A

CATALOGO DE SERVICIOS DE SECRETARIA GENERAL
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CONTRATO DE COMPRA-VENTA

1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL DEL VENDEDOR (A) Y DEL 
COMPRADOR (A) (AMBAS PERSONAS DEBEN DE ESTAR 
PRESENTES)                                                                     1 COPIA 
DE COMPROBANTE DE DOMICILIO (AGUA,LUZ O 
TELEFONO)                                                        1 COPIA DEL 
TITULO DE PROPIEDAD, ESCRITURA O DOCUMENTO 
DEL VENDEDOR (A)

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 

(4)Y  1 CERTIFICACION 
DEL TRAMITE (44.10).II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10,XVIII.  Pag:55

$ 92.60 + CADA FIRMA $ 
48.51,(4) + 

CERTIFICACION  $ 44.10= 
$ 286.65

INTERESADO/A

CARTA PODER

1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL DEL OTORGANTE Y DE QUIEN 
ACEPTARA EL PODER  (AMBAS PERSONAS DEBEN DE 
ESTAR PRESENTES)                                                                    

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 

(4)Y  1 CERTIFICACION 
DEL TRAMITE (44.10).II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno  Pag:56

(4) CADA FIRMA $ 
48.51.00 1 CERTIFIACION 

($ 44.10)= $ 238.14
INTERESADO/A

CERTIFICACION

1 COPIA DEL DOCUMENTO A CERTIFICAR $92.60 INTERESADO/A

CARTA COMPROMISO
1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL                                                                  

$92.60 INTERESADO/A

CARTA DE RECOMENDACIÓN
1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL                                                                  

$92.60 INTERESADO/A

CARTA MODO HONESTO DE VIVIR
1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL                                                                  

$92.60 INTERESADO/A

CONSTANCIA DE INGRESOS
1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL                                                                  

XVIII. Los certificados o 
autorizaciones especiales 
no previstos en este 
capítulo, causara derecho, 
por cada uno: $117.96

$117.96 INTERESADO/A

FIRMA ACREDITAR EN CERTIFICACION
Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 

$48.51 INTERESADO/A

CONTRATO DE DONACION

1 COPIA DE CREDENCIAL PARA VOTAR O             
IDENTIFICACION OFICIAL                                                          
1 COPIA DE ESCRITURA O TITULO DE LA PROPIEDAD 
QUE ACREDITE SER DEL DONANTE                                                               

Certificación de firmas, 
por cada una: $ 48.51 

(4)Y  1 CERTIFICACION 
DEL TRAMITE (44.10).II. 

Expedición de 
certificaciones, 

certificados, constancias o 
copias certificadas 

inclusive de actos de 
registro civil, por cada 

uno: $44.10,XVIII.  Pag:55

$ 92.60 + CADA FIRMA $ 
48.51,(4) + 

CERTIFICACION  $ 44.10= 
$ 286.65

INTERESADO/A

PREDIOS RUSTICOS

PROGRAMA MEDIANTE EL CUAL SE SOLICITA LA 
REGULARIZACION DE PREDIOS RUSTICOS DE LA 
PEQUEÑA PROPIEDAD. EL TRAMITE Y LLENADO DE 
FORMATO SE REALIZA A TRAVES DEL SOLICITANTE Y 
DEBE ACUDIR A LA OFICINA UBICADA EN LA 2DA 
PLANTA EN LA PRESIDENCIA MUNICIPAL.

GRATUITO INTERESADO/A

EDICTOS

LOS EDICTOS EXPEDIDOS POR EL JUEZ DE PRIMERA 
INSTANCIA SE HARAN LLEGAR AL SECRETARIO 
GENERAL CON LA FINALIDAD DE PUBLICARLOS EN LOS 
ESTRADOS DE LA PRESIDENCIA MUNICIPAL DE 
CUAUTLA, JALISCO. LOS CIUDADANOS QUE SE OPONGAN 
A DICHO JUICIO TESTAMENTARIO DEBERAN 
NOTIFICALRE AL SECRETARIO GENERAL PARA 
HACERLE SABER MEDIANTE OFICO AL JUEZ 
ENCARGADO DEL EDICTO.

GRATUITO INTERESADO/A

ANUENCIA PARA GALLOS

LOS CIUDADANOS ENCARGADOS DE REALIZAR PELEAS 
DE GALLOS DEBERAN PRESENTAR SU SOLICITUD ANTE 
EL SECRETARIO GENERAL PARA ASI PRESENTAR DICHA 
SOLICITUD A LOS REGIDORES DURANTE SESION DE 
AYUNTAMIENTO

GRATUITO INTERESADO/A

a) Copia simple o impresa por cada hoja:  $1.00 INTERESADO/A

b) Hoja certificada                                                                 
$25.35

INTERESADO/A

c) Memoria USB de 8 gb:  $89.13 INTERESADO/A
d) Información en disco compacto (CD/DVD), por cada 
uno:

$11.00 INTERESADO/A

Los certificados o autorizaciones especiales no
previstos en este capítulo, causarán derechos, por
cada uno:

$117.96 INTERESADO/A

Por proporcionar información en documentos o 
elementos técnicos a solicitudes de información en 

cumplimiento de la Ley de Transparencia y acceso a 
la Información Pública del Estado de Jalisco y sus 

Municipios:


